MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI

SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

1. YKS sonug belgesi 1 Gln
2. Kayit formu
3. Diploma / veya son 3 ay tarihli mezuniyet belgesi ash

1 Ik kayit 4. Nifus ciizdani fotokopisi Rektorltk (http://www.alparslan.edu.tr/) web sitesi
5. 6 adet vesikalik fotograf duyurularinda belirtilen tarihler
6. Askerlik belgesi veya kisisel beyan
7. Ogrenci katki payi dekontu
Ogrenci katki payini yatirdiktan sonra elektronik ortamda

2 Kayit Yenileme ogrencinin bireysel bagvurusu ile (Sgrenci bilgi Akademik takvimde belirtilen tarihler

sistemi https://obs.alparslan.edu.tr/) yapilir. ligili Danigman
onayi ile ders kaydi gergeklestirilir.

1. ligili Bsliim Bagkanliklarina dilekge ile bagvurulur.

3 Kayit Yenileme (Mazeret) - Akademik takvimde belirtilen tarihler
2. Mazeret belgesi
1. Ders muafiyeti icin ilgili boliim baskanliklarina dilekge ile )
4 D Muafiveti basvurulur. Akademik takvimde ve Universitemiz Muafiyet ve Intibak
ers Muatlyel 2. Not dokiimi (Transkript) ve 6grenci belgesi Yonergesinde belirtilen tarihler
3. Ders icerikleri
Elektronik ortamda (6grenci bilgi sistemi https://ogrenci. . . - .
5 Ara Siniflar Ders Kaydi edu.tr/) yapilir. Akademik takvimde belirtilen tarihler
Elektronik ortamda 6gdrencinin danigsmani ile birlikte
6 Ders Ekleme - Silme kontroller yapildiktan sonra (6grenci bilgi Akademik takvimde belirtilen tarihler
sistemi https://ogrenci. .edu.tr/) yapilir.
7 Kismi Zamanli Calisma Bagvurulari Gerekli formlari doldurarak Fakilte Ogrenci Isleri Birimine 1Ay
basvurulur.
Gerekli formlari doldurarak Fakiilte Ogrenci Isleri Birimine
8 Burs Bagvurulari bagvurulur. 1Ay
. Fakiilte Ogrenci isleri Birimi tarafindan sdzlii bagvuru
9 Ogrenci Belgesi karsiliginda veya 6grenci kendi e- devlet sistemi iizerinden Aninda
alabilir.
) . Fakiilte Ogrenci Isleri Birimi tarafindan sozlii bagvuru
10 Not Durum Belgesi (Transkript) karsiliginda verilir. Aninda
11 Askerlik Tecil Islemleri Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanliginca yapilir. Dénem Baslarinda
Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanliginca R
(https:/www.alparslan.edu.tr/) ilan edilir. Fakilte Ogrenci
12 Yatay Gegis Isleri Birimi tarafindan bagvurular alinir. Degerlendirme ilgili Akademik takvimde belirtilen tarihler
komisyonlar tarafindan yapilip nihai liste Rektorliik 6grenci
isleri daire bagkanligina bildirilir.
mgili Bolim Baskanliklarina dilekge ile basvurulur. Fakiilte
U ~ 1 hafta
Yonetim Kurulu Karari dogrultusunda yapilir.
1. Not D6kimi (Transkript)
2. Ders igerikleri
3. DGS sonug belgesi
13 Dikey Gegis intibaki 451 Kayit formu Rektorlik Ogrenci Isleri Daire Bagkanhgi

Onlisans Diplomasi / veya son 3 ay tarihli mezuniyet
belgesi asli

6. Nifus clizdani fotokopisi

7. 6 adet vesikallk fotograf

8. Askerlik belgesi veya kisisel beyan

l9.  Ogrenci katki payi dekontu

(oidb@alparslan.edu.tr)
eb sitesi duyurularinda belirtilen tarihler




14

Kayit Sildirme

Fakiilte Ogrenci Isleri Birimine bagvurulur. Fakilte Yénetim
Kurulu Karari ile Rektorliik Ogrenci Igleri Daire
Bagkanliginca silinir.

1 Hafta

15

Kayit Dondurma

Fakilte Ogrenci Isleri Birimine bagvurulacak. Tigili Birimin
Yénetim Kurulu Karari ile Rektdrliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginca dondurulur.

Donem Bagslarinda (ilk hafta)

1.Fakilte Yazi Isleri Birimine mazeretini bildirir dilekce ile
bavurulur.

2. MSU Rektérliigiiniin "Hakl ve Gegerli Nedenler"
konusundaki kararinda belirtilen mazereti kanitlayici belge
(Saglik raporu v.b.)

Doénem Baslarinda (ilk iki hafta)

16

Not Diizeltme

lgili dersin hocasi talebini ekleriyle beraber bsliim
baskanligina bildirir. Durum Fakdlte Yoénetim Kurulunda
goériistildiikten sonra Rektérliik Ogrenci isleri Birimi
tarafindan gerekli diizeltme yapilir.

1 Hafta

17

Ders Yoklama Giriglerinin Dlzeltiimesi

igili dersin hocasi talebini ekleriyle beraber b8lim
baskanligina bildirir. Durum Fakiilte Yénetim Kurulunda
gérisiildiikten sonra Rektérliik Ogrenci isleri Birimine
bildirilir. Gerekli diizeltmeler sorumlu dersin hocasi
tarafindan yapilir.

1 Hafta

18

Sinav Notuna itiraz

Dekanliik Yazi Isleri Birimine dilekge ile bagvurulur.

1 Hafta

19

Mazeret Sinavi

1. ligili B6lim Bagkanliklarina mazereti kanitlayici belge ile
beraber (Sagdlk raporu v.b.) dilekge ile bagvurulur.

2. Fakiilte Yonetim Kurulunun uygun gorist
dogrultusunda ilgili yariyilin son haftasi sinav yapilir.

MSU Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeliginde

belirtilen stire

20

Tek Ders Sinavi

Dénem sonunda ilgili boltim Bagkanliklarina dilekge ile
basvurulur.

3 Giin

21

Dénem igi Uygulama islemleri

Bolum Baskanliklari tarafindan dénem igi uygulama rotasyon
gizelgeleri hazirlanir.

Donem Baslarinda (ilk iki hafta)

22

IYaz Staji islemleri

|Yaz staj evraklarinin hastaneden onaylatilip yazi iglerine
teslim edilmesi

Bahar déneminin ilk iki haftasi

23

[Yaz Staji sigorta Islemleri

igili memur tarafindan sigorta girisleri yapilir.

2 gin

24

Mezuniyet Islemleri

Rektérliik Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi veya Fakiilte

Ogrenci Isleri Birimine bagvurulur.

Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca belirtilen siire

25

Kayip Diploma

1. Rektorlik Ogrenci Isleri Daire Baskanligina dilekce ile

bagvurulur.

2. Nifus clizdani fotokopisi

3. 2 adet fotograf (yeni gekilmis)

4. Gazete kayip ilani

15 Giin

26

Bilimsel, Kltlrel ve Sosyal Etkinlikler

iIgiIi Bolim Baskanliklarina dilekge ile bagvurulur.

15 Gln

27

Arastirma Izni

Gerekli formlari doldurarak ilgili Bélim Baskanligina
bagvurulur. Bagvurular Universite Bilimsel Aragtirmalar ve
Yayin Etigi Kurulunun uygun goriist alinarak arastirma
yapilacak kurumlara gonderilir.

1Ay

28

Sosyal ve Killtlrel Etkinliklerde Goérevli
Ogrenciler lgin izin

Etkinlik baglama tarihinden en az 15 giin 6nce dilekge ile
ilgili Bolim Bagskanliklarina bagvurulur.

1 Hafta

29

Ozel Ogrenci

ligili B6lim Bagkanliklarina gerekgesini bildiren dilekge ile
bagvuru yapilir. Fakiilte Yénetim Kurulunda gorustldikten
sonra alinan karar Rektérliik Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina gonderilir.

Bir Hafta

30

Burs/Yemek/Ayni Yardim iglemleri

igili islemler Universitemiz Saglik, Kiiltir ve Spor Daire
Baskanligi tarafindan takip edilir.

Saglik, Kiltur ve Spor Daire Bagkanliginca belirtilen Siire

31

FARABI Degisim Programi

Tiirkiye Igi Yiksekdgretim Kurumlari arasinda 6grenci ve
ogretim (yesi degisimini kapsar. Istenen evraklar ile ilgili
bilgilere Rektérliik FARABI Ofisinden ulagilabilir.

Farabi Degisim Programi Koordinasyon Ofisi

32

ERASMUS Ogrenci Hareketliligi

Rektorltk Uluslararasi lligkiler Birimi web sitesinden gerekli
kosul ve sartlar incelenebilir.

Uluslararasi lligkiler Ofisince belirtilen siire

33

Yaz Okulu (Kendi Universitesinden)

Boliimce uygun goérilen derslerden Fakiilte Yonetim
Kurulu karariyla agilan dersler igin elektronik ortamda
dgrencinin bireysel bagvurusu ile yapilir. Danigman onay!i
gerekir.

Universitemiz senatosunun yaz 6gretimi uygulama esaslari
cercevesinde egitim-6gretim yili sonunda

34

Yaz Okulu (Bagka Universiteden)

ligili Bolim Bagkanhgdina dilekge ile bagvurulur.Fakiilte
Yonetim Kurulunun uygun gériisi isle karsi Gniversiteye
basvurulur.

1 Hafta

35

Yurt Digi Gorevlendirme

1. llgili B&lim Bagkanliklarina dilekge ile bagvurulur.

2. Davet mektubu

3. Akademik galisma 6zeti ve Tiirkge'ye gevrilmis metni

15 Giin




36 Yurt Igi Gorevlendirme 1. ligili B&lim Baskanliklarina dilekge ile bagvurulur. 1 Hafta
2. Davet mektubu/ onay yazisi
3. Akademik galisma Ozeti
37 Birim Stratejik Plan Hazirlama Her 5 yilda bir Fakiltenin tim birimleri 3 Ay
38 Birim Faaliyet Raporu Her yil Fakdltenin tim birimleri 1Ay
39 Birim Performans Programi Her yil Fakiiltenin tiim birimleri 1Ay
40 Yillik izin EBYS izerinden izin baglangig tarihinden en az 1 hafta 1 Gin
once bagvurulur.
41 Hastalik izni Saglik raporu ilgili Dekanliga bagvurulur. 1 Giin
42 Mazeret Izni izin formu, Mazeret belgesi 1 Giin
43 Ucretsiz Izin Fakiilte Yazi Igleri Birimine dilekge ile bagvurulur. 1 Hafta
Rektorlik Oluru gerekir.
44 Yurtdisi Izin izin formu, Dekan ve Rektérliik Oluru 1 Hafta
45 Makine Teghizat Bakim Onarim Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi web sayfasinda
(http://www.alparslan.edu.tr) bulunan ariza talep formu 1 Gin
doldurulur.
46 Demirbas (masa, dolap v.b.) Talep formu (Fakilte deposunda mevcut ise) 15 Gin
47 Kirtasiye ve Diger Sarf Malzeme Talep formu 1 Gin
48 Diger Taleplerle ilgili isler EBYS uzerinden ilgili birim segilerek Malzeme Talep 1 Hafta
Formu doldurulur.
49 Ek Ders Formu Elektronik ortamda ilgili personel tarafindan doldurulur ve Dénem Baglarinda
idari personel tarafindan ilgili hocalara imzalatilir.
Akademik Personel Atama islemleri  [Ars. Gér. ve Dr. Ogr. Uyeligine bagvurular ilgili Fakuiltenin 1Ay
50 Yazi Igleri Birimine yapilir. Gerekli evraklar hazirlanip
Rektorliik Onayina sunulur.
51 Personel Yeniden Atama Islemleri (Dr. |ligili personel gérev siresi dolmadan en az 1 ay 6nceden 1 Hafta
Ogr. Uyeleri) ilgili bolim baskanliklarina dilekge ile bagvurur. Atama igin
gerekli belgeler Fakiilte Yonetim Kurulunda incelendikten
sonra Rektor onayina sunulur.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iLK MURACAAT YERIi
isim : Zehra CICEK
Unvan : Fakilte Sekreteri

Adres : Saglik Bilimleri Fakdiltesi Dekanligi

Tel : (0436) 249 21 61
Faks : -

E-posta : z.cicek@alparslan.edu.tr

IKiNCi MURACAAT YERI
Isim : Dr. Ogr. Uyesi Yalgin DICLE

Unvan : Dekan Yardimcisi

Aders : Saglik Bilimleri Fakltesi Dekanligi

Tel: (0436) 249 21 68
Faks : -

E-posta : y.diclet@alparslan.edu.tr

UCUNCU MURACAAT YERIi
isim : Prof. Dr. Hiiseyin KIRIMOGLU

Unvan : Dekan

Adres : Saglik Bilimleri Fakiltesi Dekanligi

Tel : (0436) 249 21 60
Faks :

E-posta : h.kirimoglu@alparslan.edu.tr




